Aus der Beschäftigung


Teil 1: Der Briefkopf
 
(rechtsbündig)
Eigener Vor- und Zuname
Eigene Straße und Hausnummer
Eigene PLZ, eigene Stadt
 
Darunter (linksbündig):
 
 
Firma Mustermann
Abteilung Musterhaft
Ansprechpartner_in
Mustergasse 12
1234 Musterstadt
 
 
 
Teil 2: Orts- und Datumsangabe (rechtsbündig)
 
Eigene Stadt, den 01.02.2023
 
 
Teil 3: Die Betreffzeile
 
Ihr Stellenangebot (Musterjob) in (Musterstadt)
 
 
 
Teil 4: Die Anrede (möglichst als persönliche Begrüßung)
 
Sehr geehrte(r) Frau/Herr Mustermann,
 
 
Teil 5: Die Einleitung (erste Zeile beginnt mit Kleinschreibung)
 
ein wichtiger Antrieb für diese Bewerbung ist meine Überzeugung, dass die/der/das (Name des Unternehmens) eine starke Arbeitgebermarke ist, die aufgrund ihrer fachlichen Ausrichtung und ihrer spannenden Projekte meinen beruflichen Ambitionen einen idealen Rahmen geben könnte. Da ich mich sehr für (persönliches Schwerpunktthema analog zur Jobbeschreibung) interessiere, verfolge ich die Aktivitäten Ihres Unternehmens schon seit einiger Zeit. Was mir grundsätzlich an der Branche gut gefällt, ist die Bearbeitung von Themenfeldern wie (Beispielthema) und (Beispielthema). Daher finde ich das Zusammenspiel von Branche und Anforderungsprofil im Rahmen Ihrer Stellenanzeige für meine berufliche Entwicklung besonders reizvoll. Schon jetzt kann ich sagen, dass ich mich mit Ihrem Unternehmen identifiziere. Durch mein besonderes Interesse, meine Lernfähigkeit und mein bislang erworbenes Know-how möchte ich gerne zu Ihrem Unternehmenserfolg beitragen.
 
 
Teil 6: Die fachliche Qualifikation
 
Mein beruflicher Werdegang in Kürze. Die ausführlichen Informationen dazu entnehmen Sie bitte der Anlage. Im (Monat/Jahr) habe ich meine/mein (Name Ausbildung/Studium) erfolgreich abgeschlossen. Bereits im Rahmen meiner Ausbildung habe ich in den Bereichen (Beispielthema und Beispielthema) einen besonderen fachlichen Schwerpunkt setzen können. Gepaart mit meiner Begeisterungsfähigkeit, meiner schnellen Auffassungsgabe sowie meiner Bereitschaft, Aufgaben zu übernehmen und konsequent zu Ende zu führen, scheint die von Ihnen ausgeschriebene Stelle perfekt zu meinen bereits erlangten Qualifikationen und persönlichen Interessen zu passen.
 
 
Teil 7: Die Soft Skills
 
Was mich darüber hinaus für Ihre Stelle qualifiziert, ist ... (je nach persönlicher Anlage und analog zum jeweiligen Jobprofil)
 
... mein besonderes technisches Verständnis, das mir dabei hilft, auch komplexe Sachverhalte zu analysieren und passende Lösungen zu entwickeln.
 
... mein kommunikatives Talent, das mir den Zugang und die Zusammenarbeit mit unterschiedlichsten Menschen leicht macht.
 
... mein Einfühlungsvermögen, das mir dabei hilft, die Bedürfnisse und Wünsche von Menschen schnell zu begreifen, sodass ich ihnen entsprechende Angebote machen kann.
 
... meine Interesse an Zahlen und Fakten, das mir dabei hilft, schlüssige Lösungen auf der Grundlage rationaler Zusammenhänge zu entwickeln.
 
 
Teil 8: Schlussteil
 
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich über die Gelegenheit, meine berufliche Zukunft in Ihrem Unternehmen im Rahmen eines persönlichen Gespräches mit Ihnen gemeinsam weiter zu vertiefen.
 
 
Mit Dank und herzlichen Grüßen
 
Max Mustermann
 



Aus der Beschäftigungslosigkeit


Teil 1: Der Briefkopf
 
(rechtsbündig)
Eigener Vor- und Zuname
Eigene Straße und Hausnummer
Eigene PLZ, eigene Stadt
 
Darunter (linksbündig):
 
 
Firma Mustermann
Abteilung Musterhaft
Ansprechpartner_in
Mustergasse 12
1234 Musterstadt
 
 
 
Teil 2: Orts- und Datumsangabe (rechtsbündig)
 
Eigene Stadt, den 01.02.2023
 
 
Teil 3: Die Betreffzeile
 
Ihr Stellenangebot (Musterjob) in (Musterstadt)
 
 
 
Teil 4: Die Anrede (möglichst als persönliche Begrüßung)
 
Sehr geehrte(r) Frau/Herr Mustermann,
 
 
Teil 5: Die Einleitung (erste Zeile beginnt mit Kleinschreibung)
 
ein wichtiger Antrieb für diese Bewerbung ist meine Überzeugung, dass die/der/das (Name des Unternehmens) eine starke Arbeitgebermarke ist, die aufgrund ihrer fachlichen Ausrichtung und ihrer spannenden Projekte meinen beruflichen Ambitionen einen idealen Rahmen geben könnte. Da ich mich sehr für (persönliches Schwerpunktthema analog zur Jobbeschreibung) interessiere, verfolge ich die Aktivitäten Ihres Unternehmens schon seit einiger Zeit. Was mir grundsätzlich an der Branche gut gefällt, ist die Bearbeitung von Themenfeldern wie (Beispielthema) und (Beispielthema). Daher finde ich das Zusammenspiel von Branche und Anforderungsprofil im Rahmen Ihrer Stellenanzeige für meine berufliche Entwicklung besonders reizvoll. Schon jetzt kann ich sagen, dass ich mich mit Ihrem Unternehmen identifiziere. Durch mein besonderes Interesse, meine Lernfähigkeit und mein bislang erworbenes Know-how möchte ich gerne zu Ihrem Unternehmenserfolg beitragen.
 
 
Teil 6: Die fachliche Qualifikation
 
Derzeit suche ich nach neuen Herausforderungen, um mein Wissen und meine Erfahrung anwenden und perfektionieren zu können. Hier ist mein beruflicher Werdegang in Kürze. Die ausführlichen Informationen dazu entnehmen Sie bitte der Anlage. Im (Monat/Jahr) habe ich meine/mein (Name Ausbildung/Studium) erfolgreich abgeschlossen. Bereits im Rahmen meiner Ausbildung habe ich in den Bereichen (Beispielthema und Beispielthema) einen besonderen fachlichen Schwerpunkt setzen können. Gepaart mit meiner Begeisterungsfähigkeit, meiner schnellen Auffassungsgabe sowie meiner Bereitschaft, Aufgaben zu übernehmen und konsequent zu Ende zu führen, scheint die von Ihnen ausgeschriebene Stelle perfekt zu meinen bereits erlangten Qualifikationen und persönlichen Interessen zu passen.
 
 
Teil 7: Die Soft Skills
 
Was mich darüber hinaus für Ihre Stelle qualifiziert, ist ... (je nach persönlicher Anlage und analog zum jeweiligen Jobprofil)
 
... mein besonderes technisches Verständnis, das mir dabei hilft, auch komplexe Sachverhalte zu analysieren und passende Lösungen zu entwickeln.
 
... mein kommunikatives Talent, das mir den Zugang und die Zusammenarbeit mit unterschiedlichsten Menschen leicht macht.
 
... mein Einfühlungsvermögen, das mir dabei hilft, die Bedürfnisse und Wünsche von Menschen schnell zu begreifen, sodass ich ihnen entsprechende Angebote machen kann.
 
... meine Interesse an Zahlen und Fakten, das mir dabei hilft, schlüssige Lösungen auf der Grundlage rationaler Zusammenhänge zu entwickeln.
 
 
Teil 8: Schlussteil
 
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich über die Gelegenheit, meine berufliche Zukunft in Ihrem Unternehmen im Rahmen eines persönlichen Gespräches mit Ihnen gemeinsam weiter zu vertiefen.
 
 
Mit Dank und herzlichen Grüßen
 
Max Mustermann



